FVBJ

Reglement Spesen

1. Allgemeines

1.1 Die Mitarbeit im Fussbaliverband Bern/Jura als Funktionérin oder Funktionar ba-
siert grundsatzlich auf dem Prinzip der Freiwilligkeit und der Ehrenamtlichkeit. Es
werden deshalb in der Regel nur die angefallenen Spesen vergitet. Der Vorstand
kann jedoch in Einzelféllen Entschadigungen im Sinne von AHV-pflichtigen Lohn-
bestandteilen ausrichten.

1.2 Dieses Spesenreglement gilt fur alle ehrenamtlichen Funktiondre, welche durch
ein Organ des FVBJ gewahit oder fir eine Funktion beauftragt worden sind. Samt-
liche Funktiondre sind verpflichtet, ihre Spesen im Rahmen dieses Reglementes
moglichst tief zu halten.

2. Spesen

Als Spesen im Sinne dieses Reglementes gelien die Auslagen, die einem Funktionar
im Interesse des FVBJ angefallen sind. Im Wesentlichen sind dies:

- Reisekosten

- Nebenkosten

- Geréatekosten

- Inspektionskosten

- Kosten der Regionalauswahlen

- Kosten der Aus- und Weiterbildungskurse der Schiedsrichter

- Kosten der Rekurskommission

Samtliche Spesen, mit Ausnahme der Reisekosten und der Kostenpauschalen, sind zu
belegen.

Die einzelnen Spesenansatze werden vom Verbandsrat festgelegt und sind im Anhang
dieses Reglementes angefiihrt.

2.1 Reisekosten
Fur die Berechnung der Reisekosten sind die Angaben von Twixroute (klrzeste
Strecke Wohnort-Sitzungsort retour) massgebend. Die entsprechende Anzah! Ki-
lometer wird dann mit der jeweiligen Kilometerentschadigung gemass Anhang
multipliziert. Reisekosten werden nur ausgerichiet, wenn sie auch fatsachlich an-
gefallen sind; mitfahrende Funktiondre im fremden PW haben deshalb keinen An-
spruch auf Reisekostenvergitung.

2.2 Nebenkosten

Fir Sitzungen und Versammlungen wird als Abgeltung der Nebenkosten (Getran-
ke, Zwischenverpflegung usw.) eine Nebenkostenpauschale ausgerichtet.
Sitzungen und Versammlungen sind organisierte Zusammenkiinfte, an denen ein
Protokoll oder eine Aktennotiz erstellt wird. Hingegen gelten zeitliche Aufwendun-
gen fir bilaterale Besprechungen, Aktenstudium, Telefongesprache, Verfassen
von Briefen, telefonische Konferenzgespridche usw. nicht als spesenberechtigte
Anlasse im Sinne dieses Reglementes.
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2.3 Geratekosten
Funktiondre, die am EDV-System NIS des SFV angeschlossen sind, erhalten die
entsprechenden Kosten in Form von einmaligen Pauschalen zurlickvergiitet. Mit
den Pauschalen sind sdmtliche Anschluss- und Betriebskosten, wie Anschiuss-
und Installationsgebiihren (inkl. ISDN), Toner, Farbbander, Reparaturen, Ersatz-
beschaffungen usw. abgegolten. Im Ubrigen werden keinerlei Entschadigungen
ausgerichtet fur die Benutzung von privaten Computern oder Raumlichkeiten.

2.4 Inspektionskosten
Schiedsrichter- und Spielinspektionen
Pro Schiedsrichter- oder Spielinspektion wird nebst den Reisekosten eine Neben-
kostenpauschale fir Nebenauslagen (Getrdnke, Zwischenverpflegung, admini-
strative Kosten usw.) ausgerichtet.

Platzinspektionen (bei drohender Verschiebung, zBsp. aus Witterungsgriinden)
Pro Platzinspektion wird eine Nebenkostenpauschale fiir Nebenauslagen (Tele-
fonkosten usw.) ausgerichtet. Als Reisespesen koénnen die Autospesen (km-
Entschadigung) verrechnet werden, sofern effektiv das Auto beniitzt wird.

Platzabnahmen (heue oder sanierte Platze usw.)
Pro Platzabnahme wird eine Nebenkostenpauschale fur Nebenauslagen (Getran-
ke- und Verpflegungskosten, administrative Kosten usw.) ausgerichtet.

Trainerinspektionen (Kontrolle im Auftrag des SFV)
Pro Trainerinspektion wird eine Nebenkostenpauschale fiir Nebenauslagen (Ge-
tranke- und Verpflegungskosten, administrative Kosten usw.) ausgerichtet.

2.5 Kosten der Regionalauswahlen
Die effektiv angefallenen Auslagen bei Anldssen der Regionalauswahlen werden
gegen Quittung oder in Form von Kostenpauschalen abgerechnet.

2.6 Kosten der Aus- und VWeiterbildungskurse der Schiedsrichter
Grundsétzlich werden die Kosten zu Lasten und nach den Richtlinien des SFV ab-
gerechnet.

Zusétzliche Funktiondre, deren Kosten gemass den SFV-Richtlinien vom SFV
nicht Ubernommen werden, haben Anspruch auf Nebenkosten- und Reisekosten-
vergltung, sofern deren Einsatz vor dem Anlass vom Departementschef Schieds-
richter bewilligt worden ist.

2.7 Kosten der Rekurskommision
Bei Verhandlungen der Rekurskommision sind die Kostenberechnungen, die fiir
die Weiterverrechnung an die Parteien erstellt werden, als Spesenbeleg verbind-
lich.

2.8. Portokosten, Postversand
Séamtliche Postsendungen sind Uber das Sekretariat FVBJ abwickeln zu lassen,
damit die von der Post gewahrten Rabatte voll ausgeschopft werden kénnen. In
Ausnahmefallen kdnnen einzelne Couverts mit selbst gekauften Marken frankiert
werden. Die entsprechenden Kosten sind mit Beleg uber die Spesenabrechnung
zurickzuverlangen.
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2.9 Telefonspesen
Funktiondre, denen zur Erledigung ihres Auftrages privat oder am Arbeitsplatz
haufig Telefonkosten erwachsen, haben Anspruch auf eine vom Vorstand festge-
legte Telefonkostenpauschale. Im Ubrigen werden Telefonspesen nur gegen Quit-
tung erstattet. Die Telefonkosten sind so tief als mdglich zu halten (kurze Ge-
sprachsdauer, Anrufe wenn mdéglich Ober Festnetz, Aufgebote durch SMS, usw.).

2.10Fotokopierspesen
Das Sekretariat FVBJ verfugt Uber einen leistungsféhigen und kostenglnstigen
Fotokopierer. Fotokopien sind deshalb wenn immer méglich durch das Sekretariat
erstellen zu lassen. Andernfalls werden Kopien nur gegen Quittung und entspre-
chende Begriindung vergitet.

2.11 Pauschaler Unkostenersatz

Vorstandsmitgliedern sowie vom Vorstand bezeichneten Funktiondren, die auf-
grund ihrer Funktion haufig Aufgaben Ubernehmen missen, deren Auslagen nicht
oder nur unter schwierigen Bedingungen zu belegen sind (Repréasentationsanlas-
se, Beziehungen mit anderen Verbdnden und Organisationen, usw.) wird aus
Grunden einer rationellen Abwicklung eine jahrliche, individuelle Pauschale aus-
gerichtet. Mit dieser Pauschale sind samtliche Kleinauslagen und Reisespesen
abgegolten; Ober allfallige Ausnahmen entscheidet der Vorstand.

Als Kileinauslagen geiten:

N Nebenkostenpauschale

B Portospesen

B Telefonspesen

B Tram- und Busspesen, Parkgebihren
M Garderobegebiihren, Trinkgelder.

Die Hohe der Pauschale wird vom Vorstand im Rahmen des Budgets festgelegt.

3. Administrative Weisungen

3.1 Individuelles Persgnenkonto
Fir jeden Funktiondr des FVBJ wird innerhalb des NIS (Neues Informatiksystem)
ein individuelles Personenkonto gefuhrt. Alle dem Funktionar zu erstattenden Net-
toentschéadigungen und Spesen werden diesem Konto gutgeschrieben.

Vor Auszahlung wird jedem Funktionar ein Auszug seines Personenkontos zu Kon-
trollzwecken zugestellt.

3.2 Kostenvorschiisse
In Ausnahmeféllen kénnen Kostenvorschisse an Funktionare durch den zustandi-
gen Departementschef bewilligt werden. Bei den Vorschiissen handelt es sich um
Mittel des FVBJ, die nur zum daftir vorgesehenen Zweck eingesetzt werden dirfen.
Der Funktionar haftet gegeniiber dem FVBJ fur die ihm anvertrauten Gelder. Die
Vorschisse sind so rasch als méglich abzurechnen.
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3.3 Présenzliste
Fur jede Sitzung und Versammiung im FVBJ ist im Sinne dieses Reglementes eine
Prasenzliste auszufullen. Diese ist vom Departementschef zu visieren. Im Aus-
nahmefall kann bei Fehlen der Présenzliste auf ein anderes Dokument, das die
Prasenz schlissig nachweist, abgestellt werden (Protokoll, Aktennotiz etc.).

3.4 Spesenbelege
Spesenforderungen, die nicht belegt sind, werden zurlickgewiesen. Es werden
ausschliesslich die nachstehenden Spesenbelege akzeptiert:
- Criginalrechnungen
- Kassenzettel (mit Angabe des gekauften Artikels)
- Postquittungen
- Quittungsbelege

3.5 Einreichung und Auszahiung der Spesen
Die Spesen kénnen laufend, aber spatestens bis jeweils 30. November und 31. Mai
mitiels der bestehenden Formulare bei der Rechnungsstelie des FVBJ eingereichi
werden. Spesen kénnen in der Regel langstens sechs Monate nach deren Entste-
hung geltend gemacht werden.
Die Richtigkeit der Forderung ist vom Funktionar zu bescheinigen. Die Spesenab-
rechnungen haben dabei das Visum des Departementschefs zu tragen; die Spe-
senabrechnungen der Departementschefs und der Ubrigen Vorstandsmitglieder
sind durch den Prasidenten oder den Vizeprasidenten zu visieren.
Bei Abrechnungen aus dem FA Auswahlen ist das Visum des Technischen Leiters
bzw. des Adjoint erforderlich.

Die Auszahiung der eingereichten Spesen und Entschadigungen erfolgt fur die Vor-
runde bis 31. Dezember und fir die Rickrunde bis 30. Juni.

3.6 Spesenformulare
Fir die Einreichung der Spesenforderungen stehen den Funktionaren die nach-
stehenden Formulare zur Verfigung:
W Spesenabrechnung
B Abrechnung fur Anlasse der Auswahlmannschaften
W Prasenzkontrolle
W Berichte fur Spielinspektionen des WK und der Regionaltrainer
M Kostenberechnung Rekurse

3.7 Auswahlen
e Training/Spiel/Selektion
Pro Anlass ist eine detaillierte Abrechnung (mit Originalquittungen) zu erstellen.
Der Abrechnung sind zwingend eine Aufgebotskopie (mit Beginn und Ende des
Anlasses} sowie eine Teilnehmerliste beizulegen.

Die Abrechnungen sind periodisch (gemass Weisungen des Sekretariates
FVBJ) dem Technischen Leiter FVBJ zur Unterschrift und Weiterleitung an das
Finanz- und Rechnungswesen des FVBJ einzureichen.

Leistungserbringer wie Restaurants, Carunternehmen etc. stellen direkt dem
FVBJ Rechnung.
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e Spielinspektionen
Den Abrechnungen fiir Spielinspektionen sind die offiziellen SFV-Spielbeobach-
tungsberichte beizulegen.

3.8 Materialbeschaffung
Buromaterial, Formulare, Reglemente, usw., sind ausschliesslich beim Sekretariat
FVBJ zu beziehen. Es ist den einzelnen Funktiondren untersagt, solches Material
zulasten des FVBJ einzukaufen oder direkt beim SFV zu beziehen.
Die Beschaffung des Trainings- und Sanitdtsmaterials sowie der Mannschaftsaus-
riistung fir Auswahlen obliegt ausschliesslich dem Technischen Leiter.

4. Inkrafttreten
Dieses Spesen- und Entschadigungsreglement wurde am 21, Juni 2007 vom Vorstand
und am 27. Juni 2007 vom Verbandsrat genehmigt und tritt am 1. Juli 2007 in Kraft. Es
ersetzt alle fruheren Spesen- und Entschadigungsreglemente, inshesondere dasjenige
vom 3. Mai 2001.

Fussballverband Bern/Jura
Der Prasident Der Geschaitsfihrer

Jurg Widmer Patrick Graf
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Anhang zum Spesenreglement des FVBJ

» Reisekosten/Km-Spesen

Twixroute (kiirzeste Strecke

Wohnort-Sitzungsort retour) /

Entschadigung Fr. 0.70/Km

+ Nebenkostenpauschale, fur
- Sitzungen und Versammiungen
- Schiedsrichterinspektionen Pauschale inkl. Spesen
- Spielinspektionen
- Platzinspektionen, pro inspiziertem Platz
- Platzabnahmen
- Trainerinspektionen

» Kosten flr Rekursverhandlungen
- Nebenkostenpauschale Rekursverhandlungen, Vorsitzender
- Nebenkostenpauschale Rekursverhandlungen, Richter
- Nebenkostenpauschale Rekursverhandlungen, Gerichts-
schreiber (inkl. Urteilsausfertigung)
- Zeugengeld (plus Reisespesen)

+ Kostenpauschalen fiir Anldsse der Auswahlen
- Platzbenutzung pro Anlass
- Pauschale fir Haupttrainer pro Anlass
- Pauschale fur Assistenztrainer pro Anlass
- Selektionar {pro 15 Spieler)
- Spielinspektion

» Kostenpauschalen der Schiedsrichieraus- und -weiterbildung
- Kursinspizienten
- Hilfspersonal
- Kursadministrator
- Referent (sofern nicht vom SFV bezahlt)
- Betreuerchef
- Betreuer Teilverbdnde SSV
- Hilfsinstrukior fur Lehrabende und Konditionstests

e Gerdtepauschalen
- PC inkl. Drucker und Modem, pro Jahr
- Faxgeréat, pro Jahr

« Fotokopien
Nach effektivem Aufwand, maximal pro Kopie
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CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF

CHF

CHF

CHF
CHF

50.00
80.00
40.00
10.00
40.00
40.00

60.00

40.00

60.00
40.00

nach eff. Aufwand

CHF
CHF
CHF
CHF

CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHE
CHF

CHF
CHF

CHF

230.00
140.00
60.00
40.00

60.00
30.00
60.00
60.00
60.00
40.00
60.00

150.00
50.00

0.10



